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SECRETARIA DE ACTAS N° O-09

RESOLUCION N° CU-0-09-546 FECHA: 16-06-08
EL CONSEJO UNIVERSITARIO
DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA

En uso de la atribucidn que le confiere el articulo 14, numeral 28 del Reglamento General de
la Institucion,

CONSIDERANDO

La presentacion del Proyecto de Reglamento de la Direccién de Auditoria
Interna de la UNEG, luego de su andlisis y evaluacién por parte del
Consejo de Administracion.

RESUELVE

Aprobar el Proyecto de Reglamento de la Direccién de Auditoria
Interna de la Universidad Nacional Experimental de Guayana, que a
continuacion se detalla:

El Consejo Universitario en uso de sus facultades atribuidas en el Articulo 28 del Reglamento
General de la Universidad en concordancia con los articulos 187 y 190 de la Ley Organica de
la Administracién Financiera del Sector PUblico y 36 y 40 de la Ley Orgénica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, dicta lo siguiente:

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA
REGLAMENTO DE LA DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO1: EI presente reglamento regula la estructura, organizacién y funcionamiento
de la Direccién de Auditoria Interna de la Universidad Nacional Experimental
de Guayana, la cual a los fines de este Reglamento sera referida con las
siglas DAIUNEG, tiene una funcion especifica y principal de control en el
amblto de la UNEG, diferenciada de la atribuida a las Autoridades y demas
Organos de la Administracién Universitaria propiamente dichos. Estd
adscrita al Consejo Universitario y dispone de autonomia para asegurar la
independencia de criterio, objetividad e imparcialidad en sus actuaciones;
es decir, que su trabajo técnico se desarrollara con total independencia
funcional y de criterios.
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ARTICULO 2: La DAIUNEG contard con una estructura organizativa basada en los
lineamientos contenidos en la Ley Organica de la Contraloria General de la
Replblica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, que en lo adelante a los
efectos de este reglamento se denominara la Ley, y las Normas dictadas
por ese Organismo y la Superintendencia Nacional de Auditoria Intema. En
base a ésto estard conformada por los departamentos: Auditorias, Control
"y Verificacién y Determinacién de Responsabilidades.

ARTICULO 3: E! titular de la DAIUNEG sera designado -mediante concurso publico
organizado y celebrado de conformidad con lo previsto en las bases
dictadas por el Contralor General de la Republica, en ejercicio de la
atribucién que le confiere el articulo 27 de la Ley. El nombramiento o
designacion correspondera al Consejo Universitario.

El Auditor Interno asi designado no podréa ser destituido del cargo sin la
autorizacién del Contralor General de la Republica a cuyo efecto la maxima
autoridad del respectivo ente le remitira el correspondiente expediente v le
suministrard informaciones que éste le requiera. Las faltas temporales del
Auditor Intemo serdn suplidas por el funcionario de rango inmediatamente
inferior dentro de la DAIUNEG. En caso de producirse la falta absoluta del
titular, se convocara a nuevo concurso.

ARTICULO 4: Los funcionarios de DAIUNEG serdn seleccionados por la formacion
profesional y experiencia técnica y deberan mantener un nivel de
competencia que les permita cumplir eficientemente sus obligaciones.
Dichos funcionarios tendran una remuneracion adecuada a sus obligaciones
y responsabilidades. La designacion de tales funcionarios se hard previa
consulta con el Auditor Interno.

ARTICULO 5: El Consejo Universitario debe garantizar a la DAIUNEG la dotacion de los
recursos presupuestarios, financieros, humanos y materiales que sean
necesarios para asegurar el ejercicio eficiente de su gestion.

ARTICULO 6: La DAIUNEG formulara y pondra en practica un plan anual de capacitacion
para su personal, incluyendo el adiestramiento en técnicas y procedimientos
de control, los aspectos vinculados con el desempefio gerencial,
supervisorio y de crecimiento personal.
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ARTICULO 7: La DAIUNEG ejercerd de conformidad con este Reglamento y la Ley
Organica de la Contraloria General de la Repubiica y dei Sistema Nacionai
de Control Fiscal; el control, vigilancia y fiscalizacion de los ingresos, gastos
y bienes de la Universidad Nacional Experimental de Guayana.

ARTICULO 8: La DAIUNEG en su accion de control debe ser &gil y dindmica para evitar
" el entrabamiento administrativo, sin perjuicio de la efectividad que
demanda su accion.

ARTICULO9: La DAIUNEG velard por el cumplimiento de las recomendaciones
contenidas en sus informes y en los de la Contraloria General de la
Repliblica y efectuara el seguimiento de las acciones correctivas adoptadas
por la Administracién Universitaria, de lo cual dejard constancia en su
informe anual.

ARTICULO 10: La DAIUNEG presentard trimestralmente al Consejo Universitario informe
de ia iabor de controi realizada. Igualmente presentaré a la Contraloria
General de la Republica y a la Superintendencia Nacional de Auditoria
Interna los informes que éstas le soliciten y los informes pertinentes
conforme a las Normas Generales de Control Interno.

ARTICULO 11: Los informes presentados por la DAIUNEG deberdn contener [as
conclusiones y recomendaciones que resuiten de sus actuaciones.

CAPITULO 1II
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA
DIRECCION DE AUDITORIA INTERNA

ARTICULO 12: La Direccién de Auditoria Interna es un Organo de Control Fiscal que realiza
a través de exdmenes posteriores, objetivos sistematicos y profesionales la
evaluacion y verificacion de las actividades administrativas y financieras de
ja Universidad.
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ARTICULO 13: La DAIUNEG tendrd las siguientes funciones y competencias:

a) Evaluar el sistema de control interno de la UNEG, incluyendo el grado
de operatividad y eficiencia de los sistemas de administracién y de
informacién gerencial, asi como el examen de los registros y estados

. financieros, para determinar su pertinencia y confiabilidad, y la
‘ evaluacién de la eficiencia, eficacia y economia en el marco de las
operaciones realizadas.

b) Proponer al Consejo Universitario las recomendaciones tendentes a su
optimizacién y al incremento de la eficacia y efectividad de la gestion
administrativa.

c) Vigilar el cumplimiento de las normas, procedimientos, técnicas y
métodos de control interno.

d) Realizar auditorias en las dependencias universitarias.

e) Verificar la conformidad de la actuacién de las entidades u organismos
con la normativa dentro de la cual operan.

f) Realizar el control y verificacién posterior a ios
emitidos por la Administracién Universitaria.

g) Recibir y verificar las actas de entregas de las dreas o departamentos
que conforman la UNEG por parte de sus méximas autoridades.

h) Realizar controles perceptivos en forma selectiva y posterior a la
recepcién de bienes y ejecucion de obras para la Universidad, cuando
las circunstancias lo ameriten y se dejard constancia del trabajo
ejecutado.

i) Participar con caracter de observador en los procesos de licitacion
promovidos por la UNEG sin derecho a voto.

j) Iniciar, sustanciar y decidir los procedimientos administrativos para la
determinacién de responsabilidades.

k) El Auditor Interno de la UNEG o Delegatorio decidira si formula el
reparo, declara la responsabilidad administrativa, impone la multa,
absuelve de dichas responsabilidades, o pronuncia el sobreseimiento de

Emvemiriadd
conformidad a lo establecido en el articulo 106 de la Ley y remitird el

expedlente a la Contraloria General de la Republica cuando a JUICIO del
érgano de control fiscal interno existan elementos de conviccidn o
prueba que pudieran dar lugar a la formulacion de reparos, a la
declaratoria de responsabilidad administrativa o a la imposicién de
multas a funcionarios de alto nivel del ente u organismo.
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ARTICULO 14:

ARTICULO 15:

P)

Recibir y controlar las cauciones presentadas por los funcionarios
encargados de la recepcion, custodia y manejo de fondos o bienes
publicos de la UNEG.

Iniciar el procedimiento para el ejercicio de la potestad de
investigacion. ’
Las investigaciones que lleve a cabo la Direccidn de Auditoria Intema
tendran caracter reservado, pero si en el curso de una investigacion
imputare a alguna persona actos, hechos u omisiones que
comprometan su responsabilidad, deberd informarla de manera
especifica y clara de los hechos que se le imputan. En estos casos el
imputado tendrd inmediatamente acceso al expediente y podré
promover todos los medios probatorios necesarios para su defensa, de
conformidad con el ordenamiento juridico.

Remitir al Ministerio Publico los expedientes correspondientes, cuando
haya indicios de responsabilidad civil o penal; asi como a los tribunales
competentes que asi lo requiera.

en el ordenamiento juridico relacionado.

Para el cumplimiento de sus funciones la DAIUNEG tendrad la siguiente
estructura organizativa basica:

a)

b)

c)
d)

Despacho del Auditor Intemo

a-1 Secretaria

Departamento de Auditorias

Departamento de Control y Verificacion

Departamento de Determinacion de Responsabilidades

La DAIUNEG funcionara bajo la direccion y responsabilidad del Auditor
Interno, quien tendra las siguientes atribuciones:

a)
b)

o)

Planificar, coordinar y dirigir las actividades de la Auditoria Interna,
impartiendo las instrucciones necesarias para su cabal funcionamiento.
Velar porque la Auditoria Intema cumpla con sus funciones y supervisar
el trabajo de los departamentos que la integran.

Presentar ante el Consejo Universitario, informe sobre las actividades
cumplidas por la Direccién de Auditoria Interna.
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d) Presentar anualmente, Memoria y Cuenta sobre las actividades
cumplidas por la Direccién de Auditoria Interna.

e) Cumplir y hacer cumplir las normas, sistemas y procedimientos de
Control Interno.

f) Evaluar los procesos inherentes a la Direccién de Auditoria Intema y

. adoptar todas las medidas tendentes a adecuar su organizacién y

‘ funcionamiento a la normativa institucional.

g) Iniciar, sustanciar y decidir los procedimientos de determinacion de
responsabilidades cuando surjan situaciones de oficio que asi lo
ameriten, por denuncia de particulares 0 a solicitud de cualquier
organismo o0 empleado publico y realizar la sustanciacion
correspondiente.

h) Vigilar el cumplimiento de las Resoluciones que dicte el Consejo
Nacional de Universidades y el Consejo Universitario, relacionadas en
cualquier forma con la administracién, manejo o custodia de los
recursos, fondos o bienes de la Universidad.

i) Declarar la responsabilidad administrativa, formular reparos e imponer
multas, absolver de dichas responsabilidades o declarar el
sobreseimiento, de conformidad con lo previsto en la Ley Orgénica de
la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal.

j) Suscribir toda la correspondencia y documentacion que emane de la
DAIUNEG.

k) Imponer las sanciones de reparos 0 multas dentro del ambito de su
competencia y solicitar a la Contraloria General de Republica la
aplicacién de las sanciones que correspondan conforme a lo establecido
en la Ley. El titular de la DAIUNEG podra solicitar la suspension en el
ejercicio del cargo de cualquier funcionario sometido a un
procedimiento de determinacion de responsabilidades.

I) Remitir los expedientes contentivos de las investigaciones o
actuaciones de control a la Contraloria General de Republica, en
aquellos casos en que existan suficientes elementos de conviccion o
prueba que pudieran dar lugar a la formulacién de reparos, a la
declaratoria de responsabilidad administrativa o a la imposicién de
multas a funcionarios de alto nivel, a los fines de que ésta continde la
investigacion, decida el archivo de las actuaciones realizadas o inicié el
procedimiento  administrativo pam la  determinacion  de
responsabilidades, segtin sea el caso.
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m) Coadyuvar con la Contraloria General de la Republica en las
inspecciones y fiscalizaciones aue ésta practique.

SR Rt e S SN OIS

n) Elaborar el proyecto de plan presupuesto de la DAIUNEG y remitirlo a
la Direccién de Planificacién y Evaluacion Institucional y al Consejo
Universitario, para su consideracion e inclusién en el presupuesto de la

‘ Universidad.

0) Asistir a las reuniones, cursos y demas eventos, que tanto la
administracion universitaria y el mismo Auditor Interno, consideren de
importancia e interés para sus labores.

p) Planificar y programar la capacitacién de su personal.

DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS, DEPARTAMENTO DE CONTROL Y
VERIFICACION y DEPARTAMENTO DE DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES

ARTICULO 16: Los Departamentos de Auditorias y Control y Verificacidn funcionarén bajo
la responsabilidad de un Jefe de Departamento quien tendra las siguientes
atribuciones:

a) Elaborar la planificacion anual de las auditorias a desarroliar en la
Universidad de acuerdo con las Normas relativas a la planificacion
contenida en las Normas Generales de Auditoria de Estado dictadas por
la Contraloria General de la Republiica, atendiendo, ademas a criterios
de economia, objetividad, oportunidad y areas criticas.

b) Llevar a cabo las auditorias programadas en el Plan Operativo Anual de
la Direccion de Auditoria Intema de la UNEG, conforme a los
lineamientos contenidos en las Normas Generales de Auditoria de
Estado, las demds resoluciones emanadas de la Contraloria General de
la Republica y; de la Superintendencia Nacional de Auditoria Intema.

c) Supervisar de acuerdo con las instrucciones del Auditor Interno y con
base al Plan Operativo Anual de la Direccion las labores de Auditoria
llevadas a cabo.
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d) Efectuar todas las actividades necesarias para el ejercicio de la
potestad investigativa, tales como: dictar el auto de inicio, practicar
citaciones y notificaciones, promover y evacuar pruebas, formar

- expedientes y dejar constancia de sus resultados en un informe final de
la potestad investigativa, con fundamento en el cual el Departamento
de Determinacion de Responsabilidades dara inicio al procedimiento
administrativo para la determinacién de responsabilidades o procedera
al archivo de las actuaciones, segln sea el caso.

e) Cualquier otra que le atribuya el Auditor Interno y las contenidas en las
leyes relacionadas.

ARTICULO 17: EL Departamento de Auditorias estara dirigido por un Jefe de Departamento
quien tendra el personal necesario para el cumplimiento de sus funciones,
las cuales son las siguientes:

a) Supervisar de acuerdo con las instrucciones del Auditor Interno y con
base al Plan Operativo de la DAI, las labores de auditoria llevadas a
cabo el Departamento de Auditoria.

b) Realizar el examen selectivo 0 exhaustivo asi como la calificacion y
declaratoria de fenecimiento de las cuentas de ingresos, gasto y bienes
publicos, en la forma, oportunidad que determina la Contraloria General
de la Republica mediante la resolucion que dicta a tal efecto.

c) Formular con base a las actuaciones practicadas, los informes con los
correctivos y recomendaciones a ser aplicadas por la Administracion
Universitaria.

d) Vigilar y fomentar el cumplimiento de los lineamientos contenidos en
los sistemas de Contabilidad y de Control Intemo establecido por la
Administracién Universitaria.

e) Evaluar el sistema de Control Intemo, incluyendo el grado de
operatividad y eficacia de los sistemas de administracion y de
informacion gerencial.

f) Vigilar el cumplimiento de las resoluciones que dicte el Consejo
Universitario, relacionadas en cualquier forma con la Administracion,
manejo o custodia de los recursos, fondos o bienes de la Universidad.

g) Examinar la informacién financiera y de operacién. Esto incluye la
revision de los medios usados para identificar, medir, clasificar y
reportar dicha informacién y la investigacién especifica de partidas
individuales incluyendo pruebas detalladas de transacciones, saldos y
procedimientos.
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h) Realizar el examen posterior de los programas, proyectos u
operaciones, para determinar el cumplimiento de objetivos y metas, y
de la eficiencia, eficacia, economia, calidad e impacto de su

- desempefio, apoyados en los indicadores de gestion formulados,
implantados y utilizados por las diferentes dependencias universitarias y
. el Consejo Universitario para medir el desempefio de la UNEG.

‘i) Previo a la ejecucion de una auditoria debera efectuarse una adecuada
programacién que incluya las actividades a desarrollar y fa normativa
legal 0 estatutaria que la regula.

j) Los hallazgos obtenidos en la realizacién de las auditorias deben ser
discutidos con los funcionarios responsables del drea auditada antes de
emitir las conclusiones y recomendaciones definitivas que contendra el
informe final, para obtener de ellos sus puntos de vista, opiniones,
acciones correctivas ante los planteamientos del auditor. De esta
actuacion se dejara constancia debidamente documentada.

k) Abrir cuando sea procedente el procedimiento investigativo de acuerdo
con lo establecido en el articulo 77 de la Ley, cuando a su juicio existan
méritos suficientes para ello y realizar las actuaciones que sean
necesarias a fin de verificar la ocurrencia de actos, hechos u omisiones
contrarios a una disposicion legal o sublegal, determinar el monto de
los dafios causados al patrimonio publico, asi como la procedencia de
acciones fiscales y remitidos al Departamento de Determinacion de
Responsabilidades.

I) Notificar de manera especifica y clara a las personas que se le
atribuyan, actos, hechos u omisiones que comprometan su
responsabilidad.

m) Tomar declaracién a cualquier persona, ordenar su comparecencia,
mediante oficio notificado a quien deba rendir declaracion.

n) Elaborar un informe dejando constancia de los resultados de las
actuaciones realizadas de conformidad con lo previsto en el articulo 81
de la Ley.

0) Cualquier otra que le asigne el Auditor Interno o el Jefe del
Departamento de Auditorias.
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ARTICULO 18: E! Departamento de Control y Verificacién estard dirigido por el Jefe de
Departamento quien tendra el personal necesario para el cumplimiento de
sus funciones, las cuales son las siguientes:

a) Efectuar la revision de los mandamientos de pago efectuados por la
Universidad, llevando un control sistematico de su recepcidn, revision y
salida de la documentacidn recibida.

b) Prever que los mandamientos de pago cuenten con toda Ila
documentacion de soporte necesaria para hacer seguimiento de la
operacion efectuada.

¢) Verificar el cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Que hayan sido emitidos en base a las disposiciones legales y
reglamentarias.

2. Que estén debidamente imputadas a créditos del presupuesto o a
créditos adicionaies iegaimente acordados.

3. Que exista disponibilidad presupuestaria.

4. Que en los compromisos se hayan previsto las garantias necesarias y
suficientes para el cumplimiento de las obligaciones que ha de
asumir un contratista o un proveedor.

5. Que las drdenes de pago hayan sido emitidas para pagar gastos
efectuados y comprobados, salvo que correspondan a pagos de
anticipos a contratistas o avances ordenados a funcionarios
conforme a las leyes y que correspondan a créditos efectivos de sus
titulares.

d) Realizar las actividades que complementen.la auditoria de Presupuesto

de la UNEG, tales como las siguientes:

1. El control posterior de la rendicion de cuentas y reposiciones de
Anticipos y Fondos de Avances.

2. El control en las Sedes de la UNEG, con visitas periddicas para
realizar;

- Arqueos de cajas chicas
- Revisién de las operaciones del fondo de avance
- Control perceptivo de las adquisiciones
- Evaluacidn de aspectos relativos al drea académica para apoyar

la auditoria de la carga académica

- .UNEG “La Luz de Guayana"  www.uneq.edu.vé
Avenida Las Américas, Edificio General de Seguros, 1 Piso, Oficina Secretaria de Actas, Ciudad Guayana
Teléfonos (0286) 7137.180 y 7137.195, Extensiones: 180 y 196 - Fax (0286) - 924.02.96 e-mai: secreac@uneg.edu.ve




UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA

Pég. 11
SECRETARIA DE ACTAS ACTA N° 0-09
RESOLUCION Ne CU-0-09-546 FECHA: 16-06-08

- Evaluacién del &drea administrativa y del sistema del control
interno en las sedes.

e) Efectuar otras labores que determine el Auditor Interno relacionadas

con controles perceptivos, andlisis de cuentas y certificaciones

. solicitadas por otros organismos a través de la Administracion
‘ Universitaria.

ARTICULO 19: EI Departamento de Determinacion de Responsabilidades seré dirigido por
el Jefe de Departamento quien tendrda el personal necesario para el
cumplimiento de sus funciones, las cuales son las siguientes:

1. El titular de la DAIUNEG podré solicitar la suspensién en el ejercicio del
cargo de cualquier funcionario sometido a un procedimiento de
determinacion de responsabilidades.

2. De las actuaciones realizadas de conformidad con lo dispuesto en la
Ley, se formara expediente y se dejara constancia de sus resuitados en
un informe, con base en el cual la DAIUNEG, mediante auto motivado,
ordenara el archivo de las actuaciones realizadas o el inicio del
procedimiento previsto en el articulo 95 de la Ley, para la formulacion
de reparos, determinacion de responsabilidad, o la imposicion de
multas, seglin corresponda.

3. Notificar a los interesados, seguin lo previsto en la Ley Organica de
Procedimientos Administrativos, de la apertura del procedimiento
administrativo para la determinacion de responsabilidades.

4. Declarar la responsabilidad administrativa de los funcionarios
empleados y obreros que presten servicios en el ente u organismo
sujeto a su ambito de control.

5. Imponer multas en los supuestos contemplados en los articulos 94 y
105 de la Ley.

6. Formular reparos.
7. Decidir los recursos de reconsideracion y/o de revisién interpuestos
contra las decisiones que determinen la responsabilidad administrativa.
.UNEG ‘la Luz de  Guayana”. www.uneq.edu.ve
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CAPITULO III
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 20: Los documentos y expedientes administrativos que permanezcan en la
Direccion de Auditoria Interna son por su naturaleza, reservados para uso
de la Institucién. Para tener acceso a los archivos de la Direccidon de

. . Auditoria Intema, por parte de funcionarios ajenos a ella o por particulares,
se requiere autorizacion del Auditor Intemo.

ARTICULO 21: El personal de la Direccién serd seleccionado previa opinion del Auditor
Intemmo por su capacidad técnica, profesional y administrativa que le
permita cumplir con las funciones de control, vigilancia y fiscalizacion.

ARTICULO 22: Lo no previsto en el presente reglamento serd resuelto por el Auditor
Interno o el Consejo Universitario, segin los casos; con sujecion a la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional
de Control Fiscal y su Reglamento, a las Resoluciones que dicte el Consejo
Nacional de Universidades asi como la Contraloria General de la Republica y
la Superintendecia Nacional de Auditoria Interna.

ARTICULO 23: E! presente reglamento entrard en vigencia a partir de su promulgacién en
la Resolucién del Consejo Universitario.

S,
Dr. Jos#Tarazona
Rector-Presidente

Draé&g\gy Zambra
retario
* Fecha de distribucién: § JUN 2008
JT/MAZ/MTR/st
RR19608
c.c. Miembros del Consejo - Consultoria Juridica - Coordinaciones Generales - Direccién de
Administracion - Direccién de Personal - Coord. de Finanzas — Direccion de Auditoria
Interna - Dpto. Formulacién Presupuestaria - Consejo Académico — Archivo General -
SAC
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