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UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA
SECRETARIA DE ACTAS ACTA N© O-02
RESOLUCION N° CU-0O-02-081 FECHA: 06-02-06
EL CONSEJO UNIVERSITARIO
DE LA

UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA

En uso de la atribucidn que le confiere el articulo 14, numeral 28 del Reglamento General de
la Institucion,

RESUELVE

Aprobar e Manual de Normas y Procedimientos. de
Modificaciones Presupuestarias, de la siguiente manera:

I. OBIETIVO:
Establecer lineamientos para efectuar modificaciones presupuestarias en la UNEG, de
conformidad con las leyes vigentes,

II. ALCANCE:

Consejo Universitario

Vicerrectorado Administrativo

Direccién de Planificacion y Evaluacion Institucional

Departamento de Formulacion Presupuestaria

Unidades Funcionales a las cuales se les asignan recursos presupuestarios
Ministerio de Educacion Superior (CNU — OPSU)

Oficina Nacional de Presupuesto

III. DOCUMENTOS ASOCIADOS:
Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la Administracion Financiera del
Sector Piiblico sobre el Sistema Presupuestario.

IV. NORMAS:

De los Traspasos Presupuestarios:

1) Es responsabilidad de la Direccion de Planificacion y Evaluacion Institucional a
través del Departamento de Formulacién Presupuestaria, efectuar los Traspasos que
requieran las unidades funcionales en el transcurso de la ejecucion presupuestaria.

2) EI Departamento de Formulacién Presupuestaria analizard la factibilidad de los
traspasos de creditos presupuestarios que e sean planteados por las respectivas
unidades.

3) Solo podran efectuarse traspasos de créditos para aquellos gastos que sean de
impostergable realizacion y para los cuales no exista disponibilidad presupuestaria
suficiente.
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4) Todo traspaso presupuestario debera ser solicitado a través del formulario “Solicitud
de Traspaso”, cuyo formato debera contener la firma de los Jefes de la Unidad
Solicitante, Unidad Cedente y Unidad Receptora.

Se entiende por Unidad Solicitante, Unidad Cedente y Unidad Receptora todo
Proyectos o Acciones Centralizadas que tenga créditos presupuestarios.

5) Es responsabilidad de la Unidad Solicitante reflejar en la “Solicitud de Traspaso” las
metas que se veran afectadas con la modificacion presupuestaria.

6) Es responsabilidad de la Unidad que solicita el traspaso presupuestario indicar la
apertura presupuestaria tanto de la unidad cedente como de la unidad receptora de
recursos presupuestarios.

7) Los traspasos de créditos presupuestarios entre partidas cedentes o receptoras de
un mismo o distinto proyecto o acciones centralizadas mayores al cuarenta por
ciento (40%) seran autorizadas por la Oficina Nacional de Presupuesto. Los
traspasos de hasta el cuarenta por ciento (40%) y mayores al treinta por ciento
(30%), deberan ser autorizados por el Ministerio de Educacidon Superior y los
traspasos de hasta el treinta por ciento (30%) los autorizarda el Consejo
Universitanio,

8) La justificacion de la solicitud de traspasos presupuestarios deberd contener cuando
corresponda, como minimo, la siguiente informacion: imputacion presupuestaria,
grado de afectacion de las metas, causa de las economias en la partida o categorias
cedentes de los recursos y certificacidn de la existencia de la disponibilidad.

9) Es responsabilidad de las Unidades Solicitantes, remitir copia N° 2 del Formulario
“Solicitud de Traspaso” a la Direccidn de Planificacion y Evaluacion Institucional.

10) Los Traspasos Presupuestarios deberan llevar el visto bueno de la Direccion de
Planificacion y Evaluacion Institucional y del Vicerrectorado Administrativo, previa
revision del Plan Operativo Institucional, a fin de evaluar la afectacion de las metas.

11) Es responsabilidad de los Departamentos de Formulacién y Ejecucion
Presupuestaria, efectuar los traspasos de cierre requeridos at finalizar el ejercicio
fiscal por insuficiencias en las partidas entre proyectos o acciones centralizadas.

De las Reformuiaciones:

12) Las maodificaciones que impliquen incremento superior al veinte por ciento (20%)
en el total de los créditos originalmente aprobados en su presupuesto, que surjan
como producto de una nueva fuente de financiamiento o por un incremento de los
recursos inicialmente previstos, seran autorizados por la Oficina Nacional de
Presupuesto. Dichas modificaciones de hasta el veinte por ciento (20%) y mayores
al diez por ciento (10%), deberdn ser autorizados por el Ministerio de Educacidn
superior (CNU-OPSU) v las modificaciones de hasta el diez por ciento (10%) las
autorizara el Consejo Universitario.
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13) Toda solicitud de reformulacion al presupuesto de gastos debera contener una clara
especificacion de las causas que la motivan.

14) El Departamento de Formulacidn Presupuestaria realizard las reformulaciones
presupuestarias a las que haya lugar por concepto de debitos o créditos en los
recursos inicialmente asignados.

15) Es responsabilidad del Consejo Universitario analizar y aprobar el presupuesto

reformulado.

V. PROCEDIMIENTO: TRASPASOS PRESUPUESTARIOS

RESPONSABLE

Unidad Funcional

Departamento de Formulacion
Presupuestaria

Vicerrectorado Administrativo
Departamentc de Formulacion
Presupuestaria

ACCION

1.- Analiza y evalila l2 posibilidad de traspasar recursos (de
su presupuesto asignade) entre partidas de un mismo
proyecto, entre proyectos y/o accion centralizada, con el
fin de cubrr el déficit presupuestario. Solicita la
autorizacién del Nivel Superior jerarquico de la Unidad
Funcional Solicitante {Proyecto o Accion Centralizada).

2.- Prepara y elabora comunicacion escrita ai Departamento
de Formulacion Presupuestaria y formulasio de “Solicitud
de Traspaso Presupuestaric” (Forma 1400-005-1) en
onginal y dos copias.

3.- Obtiene aprobacion del Jefe de la Unidad Solicitante y de
la Unidad Cedente y remite al Dpto. de Formulacion
Presupuestaria, comunicacidn escrita y formulario
"Salicitud de Traspasc Presupuestaric”; en original y
copia. Envia 2da copia a la Direccion de Planificacion y
Evaluacién Institucional e informe sobre el ajuste de la
meta afectada en su Plan QOperativo Anual.

4.- Recibe, firma, sella y devuelve copia del formularo de
"Solicitud de Traspaso” en sefal de recibido a la Unidad
Solicitante.

5.- Carga la solicitud, genera el formularic de traspaso, que
emite el sistema, firma v solicita el visto bueno de la
Direccién de Planificacion y Evaluacion Institucional.

6.- Remite al Vicerrectorado Administrativo para su
autorizacion,

7.- Le da el visto buene al traspaso y firma la solicitud.

8.- Anexa Punto de Cuenta, soportes y remite al Consejo
Universitario.
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V. PROCEDIMIENTO: TRASPASOS PRESUPUESTARIOS
RESPONSABLE ACCION
Consejo Universitario 8.- EvalGa y aprueba el Traspaso formulado

“Solicitud de Traspaso Presupuestario”
y emite Resolucion.

Departamento de Formulacién 9.- Con base en la Resolucion emitida por el
Presupuestaria Consejo Universitario, accesa al Sistema de
Presupuesto, la autorizacion que permite
ejecutar el Traspaso.
Usuario
10.- Consuita el status del traspaso solicitado a
través de la pagina web de la Universidad.
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V. PROCEDIMIENTO: REFORMULACIONES PRESUPUESTARIAS

RESPONSABLE

_ Departamento de
Formuiacidn Presupuestaria

Consejo Universitario

Departamento de
Formulacion Presupuestaria

ACCION

1.- Recibe Lineamientos de OPSU y/o del Consejo
Universitario sobre ajustes por concepto de
débitos y/o créditos requeridos en el
transcurso de su ejecucion.

2.- Valida la informacion recibida.

3.- Distribuye a nivel de proyectos y acciones
centralizadas los ingresos 0 egresos.

4.- Consolida el presupuesto reformulado v prepara
el Punto de Cuenta para presentar la
reformulacién presupuestaria ante el Consejo
Universitaric con el visto bueno de la
Direccion de Planificacion y  Evaluacion
Institucional.

5.- Analiza y aprueba el presupuesto reformulado
y equilibrado.

6.- Emite Resolucion de Aprobacion.

7.- Remite a OPSU - CNU Presupuesto
Reformulado aprobado en  Consejo
Universitario para su revision.

8.- Recibe de OPSU - CNU comunicacion
informando la aprobacion del presupuesto
reformulado.

9.- Accesa al sistema la clave de autorizacion
que permite iniciar presupuesto
reformulado.

10.- Notifica & las Unidades Ejecutoras la
reformulacién presupuestaria a fin de que
se ajusten las metas del Plan Operativo.
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ANEXO 01

ANVERSO DEL FORMULARIQ "SOLICITUD DE TRASPASO PRESUPUESTARIO”

PRESENTACION:
OBJETIVO:

ELABORACION: ) :
FRECUENCIA DE ELABORACION: SE ELABORARA, EN LOS MOMENTOS REQUERIDOS.

"SOLICITUD DE TRASPASO DE CREDITOS”

1400-D05-1

ORIGINAL ¥ DOS COPIAS

TRAMITAR LA SOLICITUD DE TRASPASOS PRESUPUESTARIOS ANTE EL
DEPARTAMENTQ DE FORMULACION PRESUPUESTARIA,

LO ELABORARA LA UNIDAD SOUICITANTE DEL TRASPASO PRESUPUESTARI®

Coloque en ee campn el
codiga corespendien@ a
la ubicac¥in del proyects

ACTA N° (-02
FECHA: 06-02-06

-] _a'mh!:u ;egunl tabla da CAfmpe la
PN UNIVERSIDAD NACIOWAL EXPERINENTAL DE GUATANA ubicasin gegRRa  digee en este egace o descripgn do
[ ] DIRECCION DE PLANIFICACION Y EVALUACION INSTITUCTONAL uidiga contable de las partides caxigo  coniable
WIR[SIE] DEPARTAMENTO DE FORMULACION PRESUPUESTARIA epacificas que dmsea modificar degcritn en o
o Tiamente LN P SrERNOr
Indique w1 eche campo o Solicitud de Traspasos de Créditos Presupfiestarios /ﬁ Cdoque e
ncrr!bre del Departamentn — &SP ESpACIO
A i e e 8 X | See
paca =l frasoasa mresuuestafy Ambito al que comespond= o ddige Eecta o
ciehign Aol . N el de la wolidud
Propacto o Unidad Solicitante: ™~ e
At
Centralizada,
(segin  sea = 3 rery e
caso) Codigo Codigo | Descripcion Codign | Descriphion | Cédigode /| Cod. dela  [Nombre de laf'Cedente | Receptora |
\DPSU Unidad Unidad Proyecto ded Ubicacis Especifica Especiica ; 5
Ejecutor Ejecutora | / kmbito | Proyecto/ * i E’floq"'me" ?mmcn
N-n Hto . _l'lm a nr en
L I bodivares
\\ i
Indejue  =n  mcE "
‘I::mpc el mdLnﬁ‘?d:: | /, - Indigue £n Esit caAmpo &
N _ morio rechedotrasferide
Eject ] - // en bolivaes.
[ndque en e t’/ /
campo e nombe /
de o umidad A
apmctnR /_/
L~ <]
g Totales .
Indswue L for b — Indigue en este campa la
st amae o Motivo del Traspaso: T ustifcaén ¢t waspeso
cidig intene prEsunwsaTio
LNEG,
asgnada Al 5 § s = =
proyectafamist Firmn thnidad Solicitante Firma Unidad Cedente Finna Unidad Receptorn
] | AN
FORMA 1400-005-1{01-06) / \
Coloqus s see mpana la fima
Coloque an e e5paac |a firma Calogue en este espado la frma el lalndliecstos
el Jefe de n Umiclad Solweita e da lefe de |3 Lnwdad Cadente
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ANEXO 02

REVERSO DEL FORMULARIO “SOLICITUD DE TRASPASO PRESUPUESTARIO”

Describa en los espacios siguientes Cologue en este campo el s@atus Indique en este espatio
las metas (cadentes y receptoras) que mantendrd k@ mets una vez el monto en Bs a2
det Plan Operatno que 32 verdn efertuada la modificacién traspasar de la meta
afectadas por la  modificaadn presupuestana (ver clasficacién de cedente
Dresupuestans \ status al pie del formata)
indigue en este campo la \ o - o i e
descnpadn de la meta cedente METAS s onto en Bs. onto en Bs.
de 105 recursas presupuestanos De la M Meta Cedente Meta Raceptora
\ Cedente: ST T / . Indique an este espaaa
L el mont en Bs, gue
o sera transferido 2 la
Recepta: meta receptora
/ Cedente:
Indigue en este espacio la
descripiicn de 12 meta Receptora:
receptera de  los  recursos
presupuestanos
{edente:
Receptora: T
| Cedente: T -
Cologue en este espacio Coloque en este espario la
firma det Jefe de la Unidad Receptora: frma del Jefe de la Unidad
Solicitante / Receptora
\ " UNIDAD SOLICITANTE: _ UNIDAD CEDEMTE: UNIDAD RECEPTORA: _ J
! 3

STATUS PARA METAS CEDENTES: STATUS PARA METAS RECEPTORAS:
1 = Meta Eiiminada del Plan Operatvo 3 = Meta Contemplada en el Plan Operatrvo
2 = Meta se Mantiene en el Plan Operativo 4 = Meta Nueva en a Plan Operative

E o Aol 1ofe de s U
firma del Jefe de la Uni
Cedente
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ANEXO 03
] PROYECTOS
CODIGO DESCRIPCION

PRO1 Formacion de Pregrado en Carreras Cortas
PRO2 Formacion de Pregrado en Carreras Largas t
PRO3 Formacidn de Postgrado [
PRO4 Generacion, Divulgacién y Aplicacion del Conocimiento \
PRO5 Intercambio del Conocimiento con la Sociedad \
PRO6 Captacién, Permanencia y Formacién Integral del Estudiante }
PRO7 Fortalecimiento y Desarrollo de la Gestion Cientifica \
PRO8 Desarrollo de la Planta Fisica \
PR09 Formacion Docente \
PR10 Sistema Constructivo para Fabricas Muebles y Viviendas de\
Madera \
; |
. ACCIONES CENTRALIZADAS :
CODIGO DESCRIPCION i
ACO1 Direccion y Coordinacion de los Gastos de los Trabajadores |
AC02 Gestidn Administrativa {
ACO3 Previsién y Proteccién Social \
AC04 Direccion de Coordinacion del Servicio de la Deuda Publica |
I
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ANEXO 04
CODIGO DE UBICACION GEOGRAFICA
100 CIUDAD GUAYANA
110 Edificio Principal
120 Villa Asia
130 Chilemex

150 Ciudad Universitaria (Av. Atlantico)
160 Edificio Alférez

170 Casa de la Cultura (Los Olivos)
180 Hato Gil

200 CIUDAD BOLIVAR

210 Casa de las Doce Ventanas
240 Jardin Botanico

300 UPATA

310 Menca de Leoni (Sede Upata)
330 Recria
340 Talleres de Upata

400 SUR ESTADO BOLIVAR

410 Guasipati
420 El Callao
430 Santa Elena de Uairen

500 CARACAS
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FORMULARIO “SOLICITUD DE REFORMULACION AL PRESUPUESTO DE INGRESOS”

NOMBRE DEL FORMULAR1O:
NUMEROC DEL FORMULARIO:

PRESENTACION:
OBJETIVO:

ELABORACION:

FRECUENCIA DE ELABORACION:

r
y BN Y
[ §

o
e

ACTA N° O-02
FECHA: 06-02-06

ANEXO 05-A

"SOLICITUD DE REFORMULACION AL PRESUPUESTO DE INGRESOS””
1400-007-2A

QRIGINAL Y COPIA

TRAMITAR LA SOUCITUD DE REFORMULACIONES
PRESUPUESTARIAS DE INGRESOS ANTE EL  CONSEIO
UNIVERSITARIO Y OFICINA DE PLANIFICACION DEL SECTOR
UNIVERSITARIC {OPSU). .
LO ELABORARA FE. DEPARTAMENTO DE FORMULACION
PRESUPUESTARIA

EN LOS MOMENTOS REQUERIDOS.

L% UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA

¥ b SOLICITUD DE REFORMULACION AL PRESUPUESTO DE INGRESO N°

UMER

EJERCICIO FISCAL

DENDMINACION

ASIGNACION CN.U SOLICITUD DE PRESUPUESTO
REFORMULACION REFORM ULADGO

S

-

" /

/
T

TOTAL

(-} EN TGDOS LOS CASOS SE INDICARA LA ULTIMA ASIGNACION APROBADA POR EL C.N.U.

--UNEG ‘ta Luz de Guayana”.
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ANEXO 05-B
FORMULARIO “SOLICITUD DE REFORMULACION AL PRESUPUESTO DE GASTOS”
NOMBRE DEL FORMULARIO: "SOLICITUD DE REFORMULACIéN AL PRESUPUESTO DE GASTOS, A NIVEL DE
PROYECTOS”
NUMERO DEL FORMULARIO: 1400-007-28
PRESENTACION: ORIGINAL Y COPLA
OBIETIVO: TRAMITAR LA SOLICITUD DE REFORMULACIONES PRESUPUESTARIAS A

NIVEL DE PROYECTOS ANTE H. CONSEIQ UNIVERSITARIO Y OF[CINA
. DE PLANI FICACION DEL SECTOR UNIVERSITARIO (GPSU).
ELABORACION: LO ELABORARA E. DEPARTAMENTO DE FORMULACION
PRESUPUESTARIA
FRECUENCIA DE ELABORACION:  EN LOS MOMENTOS REQUERIDOS.

UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA
PRESUPUESTO DE GASTOS

SOLICITUD DE REFORMULACION AL PRESUPUESTO NO

A NIVEL DE PROYECTOS
EJERCICIO FISCAL
Ind ot |
PROYECTO DENOMINACION ASTGNACION SOUCITUR DE FRESUPUESTO ! "r‘loinq;e eqnuee esecamggs:a
Indique en este CHU L) REFORMULACION REFORMULAGD | reformular por proyecto
campo el nombre
del proyecto
asignado por
OPSL) \\
/'--.-‘d /

Indhque en aste —
campe el nombre del
provecto

—-"-..-.
\ indique en este campo
T @ monto del
presupuesto
Indigue an este / reformulado por
campo €l monto

Aal  meneurimcts proyeco

TOTAL

{.) EN TODOS LOS CASOS SE INDICARA LA ULTIMA ASIGNACION APROBADA POR EL C.N.U.
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NOMBRE DEL FORMULARIO:

NUMERO DEL FORMULARIO:
PRESENTACION:
CBJETIVO:

ELABORACION:

FRECUENCIA DE ELABORACION:

ANEXO 05-C
FORMULARIO “SOLICITUD DE REFORMULACION AL PRESUPUESTO DE GASTOS”

*SOLICITUD DE REFORMULACION AL PRESUPUESTO DE GASTOS, A NIVEL
ACCIONES CENTRALIZADAS"

1400-007-2C
ORIGINAL ¥ COPIA
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ANEXO 5-D
Reporte Traspaso Presupuestario emitido por el Sistema
Presupuesto Contable (SPC337R)

1

3R

5PC
FECHA . (18102/2006

PAGINA:

1 de

RECERTORA

CEDENTE

SCE REZTORADG JOW IS TRATHY

TOTALES ...

IMPUTACION
PRESUPUESTARIA

WOTIV:

A SN DE BLAWFICHT (Y

CoD.
UBIC.

SOLICITUD DE TRASPASG DE CREDITCS

FROYECTO AMBITO

APERTURA PROGRAMATICA

CENTRO DE COSTO

SISTEMA PRESUPUESTO-CONTABLE
DPTCH DE PR 1 AL RRESUSETTRRLL

[IH]

5

= ‘ UNIVERSIDAR NAZIONAL ZXPERIMENTAL DE GUAYANA

%

APROBACIZN COMSE JO UNVERSITARIO

NRO. TRASPASC:

[L

A ADLOEN

..UNEG “ta tuz de Guayana” WWW.Uneg.edu. ve
Avenida Las Amércas, Edificic General de Seguros, 1er. Piso, Oficina Secetfarla de Actas, Ciudad Guayana
Teléfonos (0266) 822.03.91 - 823.24 23 - 923 51.91, Extensiones: 180 y 195 - Fax (0286) - 924 02 96  e-mail: secreac@uneg adu. ve




UneG.
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA

SECRETARIA DE ACTAS
RESOLUCION N° CU-0-02-081

()
e

Procedimiento: Modificaciones Presupuestarias

Pag. 14
ACTA Ne 0-02
FECHA: 06-02-06

Unidad Funcional

Dpto. de Formulacién

Consejo Universitario

Dpto. de Formulacion

%

Dr. José Tarpae
Rector- en
Fecha de distribucion:
JT/MAZ/MTR/st/ @lcides
RR7206

T

0o

%
¥
-
A Conuelo !
N2 Unksarsitarle ™
&
€ quariY

Drnenpnnetari: Presupuestana
“Solicitud de Trasuasc Reporte de Traspaso
Presupuestario
Cofnunieadién - Form, “Sohntud de —-
Traspasa
Anaizay eval(a (3 posbihdad de Presupuestano
fraspasar  recursns (e su
presupuesta) enfre partidas de
uh  Misma  proyecta,  entre
Ll ¥ Iy Apcesa  al  Ssteme de
cent'r.?lzada, condﬁndecwnr Recibe, firma y  sella v Evalla v aprueba el Traspaso Presupuesio = rgresg la
o défiet presupuestarios, devodve  copin od  Form, "Sabetud de  Traspaso auvtofizacdn  que  parmite [
TSedieitud de Traspaso Presupuestanio” ¥ emite eyecutar €l TrRspaso
Presupuestann” a la Unided Rescludcn.
Prepara y #laboma comunecacidn Sdlicitante,
estrita al Dpto, ge Formuladn
Presupuestana  y e Form. ¢
“Solicitud o Traspaso G la solahud,  penera
Prasupuestans”. Formularia  de  faspaso  oue
emite of sisterma y ubica firmas
de aprobacicn de la DPEI vy del Resalucidn
Vicerrectorado Admimistrabua.
3 Usuario
la Unidad Solicitante v oe la
Unidad Cedente y remita a
Epter. e Farmulacian
Presupmmstana v &nva capia a la Anexa  Puntp ) de Cuenh_!, e o T
Dwecndn  de  Panificacidn v soportes ¢ remite a  Consejo traspase selctade @ ovés
Evaluacion Irsptucional. ST de 13 pagna web de S [W
Universded
“Solicitud de Traspaso Farm " Purita de Cuenta”
stana”
o Reparte de Traspase
Comunicacion
FIN
s 1

r.

Dra.

Z/nw*'au .

T Adgny Zambrano
Secretario

c.c. Miembros del Consejo - Coord. General de Pregrado - Consultoria Juridica - Contraloria Interna
Coord. General de Bxdension y Difusion Cultural - Coord. General de Investigacion y Postgrado
Direccion de Personal - Direccion de Administracion - Coord. de Finanzas - Auditoria Interna
Dpto. Formulacidn Presupuestaria - Coord. Recursos Humanos Consejo Académico - Archivo

General — SAC

..UNEG

Avenida Las Ameéncas, Edificio

Teléfonos (0286) 822.03.91 - 923.24.23 - 92351.91, Extensiones: 180 y 195 - Fax (0286) - 924.02.96 e-mail: secreaci@uneg edu.ve

General de Seguros, ler

“La

Piso,

Luz de
Oficina  Secretaria

Guayana”.
de

www.uneg edu ve
Actas, Ciudad Guayana



